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Profil du/de la stagiaire 

Soutien au Département Observatoire et Systèmes d’information   

Réf. : ST 4/24 

Le Conseil oléicole international (COI) est à la recherche d’un/e jeune technicien/ne d’assistance 
informatique ayant une solide expérience en matière d’équipement audiovisuel, pour un stage 
rémunéré et renouvelable débutant de préférence le 16 septembre 2024. Ce stage sera l’occasion 
de travailler dans un environnement multiculturel, multilingue et multiethnique et de mettre en 
pratique les enseignements acquis au cours des études.  

Le profil et les tâches du/de la stagiaire sont décrits ci-dessous : 

Profil et conditions préalables   
• Nationalité d’un des pays membres du COI1 
• Diplôme universitaire/licence, BTS/DUT, formation professionnelle de deuxième niveau ou 

équivalent dans tout domaine similaire  
• Bonne connaissance de l’anglais ou du français, ainsi que d’au moins une des autres 

langues officielles de l’Organisation2 
• Solide connaissance des réseaux informatiques, des outils informatiques et des 

environnements web 
• Bonne maîtrise du progiciel Microsoft Office 365 
• Capacité à résoudre des problèmes et à configurer des équipements audiovisuels et 

expérience des outils de vidéoconférence (Teams, Zoom) 
• Capacité à établir des priorités et à gérer des tâches multiples de manière efficace  
• Proactivité, motivation et capacité d’apprendre de manière autonome 
• Bonne santé 

 
Seront considérés comme des atouts :  

• Expérience professionnelle antérieure  
• Connaissance de la conception créative et de l’édition web 
• Expérience en matière d’assistance technique et de maintenance préventive des 

équipements audiovisuels 
 

_______________ 

 

1 La liste des membres du COI est disponible ici. 
 
2 Les langues officielles du Conseil oléicole international sont l’anglais, l’arabe, l’espagnol, le 
français et l’italien. 

https://www.internationaloliveoil.org/a-propos-de-la-coi/list-of-ioc-members/?lang=fr
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Tâches  
Les principales tâches du/de la stagiaire, qui travaillera sous la supervision du directeur exécutif 
adjoint et du chef du Département Observatoire et Systèmes d’information, seront les suivantes : 

• Identifier les incidents internes (helpdesk) et les classer par ordre de priorité en fonction 
de leur impact  

• Contrôler l’état du réseau informatique du COI 
• Maintenir les stratégies informatiques 
• Communiquer de manière active avec le personnel du COI pour lui fournir un soutien 

technologique 
• Tenir à jour les rapports de maintenance des appareils informatiques 
• Effectuer toute autre tâche requise par le département 

Durée du stage  
La date de début prévue est, de préférence, le 16 septembre 2024. La date de fin de stage prévue 
est le 31 décembre 2024, avec possibilité de prolongation en 2025. 

 
 
Date limite de dépôt des candidatures  
31 août 2024 (date limite de réception des dossiers par voie postale ou électronique).  
 
Une lettre de motivation officielle devra accompagner le formulaire de candidature dûment rempli 
et les pièces justificatives.  

Document de référence  
Règlement du programme officiel de stages du Conseil oléicole international (disponible sur le site 
Internet du COI). 

 

* * * 
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